PREFEITURA MUNICIPAL DE SOROCABA
Secretaria de Financas
Diretoria da Area de Receitas

INSTRUCAO NORMATIVA SEF n° 01/2003

(Disciplina os procedimentos dos interessados que
ingressarem com pedido de aprovacao de projeto, cuja obra
trate de edificacao com trés ou mais pavimentos ou com
metragem superior a 500,00 (quinhentos) metros
quadrados, relativos ao lancamento e recolhimento do
Imposto Sobre Servicos de qualquer Natureza — ISSQN e da
outras providéncias.)

A Secretaria de Financas, através do Diretor da Area de Receitas,
usando das atribuicoes que lhe sdao conferidas por Lei, especialmente as do
Artigo 64 da Lei n° 4.994, de 13 de novembro de 1995, e da Ordem de
Servico SEF, de 23 de junho de 1998, e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos dos
contribuintes em relacao ao lancamento e recolhimento do ISSQN relativos a
prestacao de servicos de construcao de prédios com trés ou mais pavimentos
ou com metragem superior a 500,00(quinhentos) metros quadrados; e

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de organizar os procedimentos
dos setores da Administracao Publica que se relacionem com a aprovacao de
projetos de construcao de referidos prédios, com a finalidade de atender a
legislacao tributaria pertinente ao ISSQN;

INSTRUI

Art.1°. Ao protocolizar pedidos de aprovacao de projetos cuja obra
trate de edificacao com trés ou mais pavimentos ou com metragem superior
a 500,00 (quinhentos) metros quadrados, o interessado devera juntar, além
dos documentos habituais:

(a-) Copia atualizada da matricula do imovel a que se refere a obra,
expedida por cartorio competente com data nao superior a 20 (vinte) dias e

copia da capa do carné de IPTU do exercicio.

(b-) Relacao de empreiteiros e subempreiteiros contendo os numeros
das respectivas inscricoes municipais, enderecos e contratos; e

(c-) Data do inicio da obra.
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Art.2°. Aprovado o projeto através dos setores técnicos da Secretaria
de Edificacoes e Urbanismo e antes de expedir o respectivo Alvara de
Licenca, o processo administrativo sera encaminhado a Secdo de
Fiscalizacao do ISSQN que, a vista das informacoes e documentos
constantes, procedera ao lancamento de oficio do ISSQN, ao contribuinte ou
ao responsavel solidario, tendo por base de calculo os valores determinados
em Pauta Fiscal ou outro apurado por meio de suas acodes fiscais, nos
termos da legislacao tributaria.

Art.3°. O contribuinte (empreiteiro), e somente este, podera requerer a
suspensao do lancamento efetuado de oficio, sujeitando-se ao
acompanhamento mensal através da Secao de Fiscalizacao do ISSQN.

81°. Neste caso, o contribuinte (empreiteiro) recebera documento de
arrecadacao do ISSQN relativo a obra e devera apresentar, até o 15° dia util
de cada més, a medicao dos servicos realizados no més imediatamente
anterior, considerando-se a data declarada do inicio da obra, com a
apresentacao dos respectivos documentos fiscais e recolhimento do ISSQN.

§2°. O nao atendimento a regra do item anterior, acarretara a retirada
da suspensdao do lancamento efetuado de oficio e imediata abertura de
procedimento fiscal através da Secao de Fiscalizacao do ISSQN.

Art.4°. Inexistindo os documentos relacionados no item “1” desta
Instrucao Normativa, nado se admitira qualquer outra prova que se relacione
a base de calculo do ISSQN, prevalecendo os valores determinados em Pauta
Fiscal ou outro apurado por meio de acao fiscal.

Art.5° Esgotados os procedimentos da Secao de Fiscalizacao do
ISSQN, o processo administrativo sera encaminhado aos setores técnicos da
Secretaria de Edificacoes e Urbanismo para a expedicao do respectivo Alvara
de Licenca.

Art.6°. Concluida a obra e antes da expedicao do habite-se, auto de
vistoria ou certiddo de conclusao de obra por setor técnico da Secretaria de
Edificacoes e Urbanismo, o processo administrativo devera ser encaminhado
a Secao de Fiscalizacao do ISSQN para comprovacao do recolhimento
integral do tributo, nos termos da legislacao tributaria, devendo o
interessado apresentar copia atualizada da Matricula do imoével com data
nao superior a 20 (vinte) dias.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SOROCABA
Secretaria de Financas
Diretoria da Area de Receitas

Art.7°. Enquanto ndao comprovado o recolhimento integral do tributo
ou iniciada acao fiscal através da Secao de Fiscalizacao do ISSQN tendente a
essa verificacao, os documentos relativos a conclusao da obra nao serao
expedidos.

Paragrafo tinico. Os mesmos procedimentos serao observados no caso
de conclusao parcial da obra.

Art.8°. Somente poderao ser expedidos os documentos relativos a
conclusao da obra, apos autorizacdo da Secretaria de Financas, atendendo a
legislacao tributaria.

Art.9°. As incorporacoes imobiliarias estao sujeitas ao pagamento do
ISSQN, sendo contribuinte(s) o(s) incorporador(es), empreiteiro(s) e sub-
empreiteiros(s), nos termos da legislacao tributaria e legislacao especifica,
devendo os mesmos observarem o quanto disposto nesta Instrucao
Normativa.

Art.10. Todos os processos administrativos que tratem de obras nos
termos desta Instrucdo Normativa, findos ou em curso, deverdao ser
encaminhados a Secao de Fiscalizacdo do ISSQN para as verificacoes que se
fizerem necessarias, na forma e nas condicoes que dispuser Ordem de
Servico expedida através da Secretaria de Financas.

Art.11. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua
publicacao.

Secretaria de Financas, Diretoria da Area de Receitas, em 28 de janeiro
de 2003.

JOSE ANTONIO DE OLIVEIRA NETO
Diretor da Area de Receitas



